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Zasilek rodzinny i dodatki do zasitku rodzinnego.

Data zatwierdzenia:
1.12.2020

Komérka . . q
arganizacyjna: Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej w Inowlodzu

Tel./e-mail: 44 710 11 23 gops@inowlodz.pl
. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o zasitek rodzinny i dodatki do zasitku rodzinnego

2. Oswiadczenie o uczgszczaniu dziecka do szkoly ponadpodstawowej lub ponadgimnazjalne;.

3. Oswiadczenie o uczgszezaniu do szkoly wyzszej w przypadku osoby uczacej si¢ lub osoby
legitymujacej si¢ orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci,
jezeli osoba uczy si¢ w szkole wyzszej;

4. Dokumenty stwierdzajace wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

a) oswiadczenie wnioskodawcy o dochodach swoich albo cztonka rodziny osiagnigtych w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku osiggania innych niz dochody
podlegajace opodatkowaniu podatkiem dochodowym od o0so6b fizycznych na zasadach
okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e 1 art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

b) zaswiadczenie naczelnika urzgdu skarbowego, dotyczace cztonkdow rodziny rozliczajacych si¢
na podstawie przepisOw o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektorych przychodow
osigganych przez osoby fizyczne zawierajace informacje odpowiednio o: formie optacanego
podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku, wysokosci optaconego podatku w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

c) zaswiadczenie wlasciwego organu gminy, nakaz platniczy albo o$wiadczenie o wielko$ci
gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogdlnej powierzchni w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, w przypadku posiadania gospodarstwa
rolnego,

d) umowe dzierzawy w przypadku oddania czesci lub calo$ci znajdujacego sie w posiadaniu
rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do
przepisOw o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w
dzierzaw¢ w zwiazku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej,

€) umowe¢ o wniesieniu wktadow gruntowych w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spo6tdzielni¢ produkcyjna,

f) odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty na rzecz osob w
rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia zawierajacego tre$¢ ugody sadowe;,
odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego
pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do alimentéw na rzecz osdb w
rodzinie lub poza rodzina, w przypadku zasagdzonych alimentow,

g) przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujace wysokos$¢ zaptaconych alimentow, jezeli
cztonkowie rodziny sa zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sagdowa lub ugoda zawarta przed
mediatorem lub innym tytutem wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad do ich
ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

h) w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci
nizszej od ustalonej w orzeczeniu sadu, ugodzie sagdowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem
lub innym tytule wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad:

— zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub cze$ciowej




bezskutecznosci egzekucji alimentow, a takze o wysoko$ci wyegzekwowanych alimentow, lub

— informacje¢ wlasciwego sadu lub wiasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong
czynno$ci zwigzanych z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjgciu tych
czynnosci, w szczegolnosci w zwiazku z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem
mozliwo$ci wskazania przez osob¢ uprawniong miejsca zamieszkania dtuznika alimentacyjnego
za granica, jezeli dluznik zamieszkuje za granica,

1) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy dat¢ utraty dochodu oraz wysoko$¢ i rodzaj
utraconego dochodu — w przypadku utraty dochodu,

j) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysoko$¢ 1 rodzaj
dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny oraz liczb¢ miesiecy, w ktorych dochod byt
uzyskiwany w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres
zasitkowy,

k) dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos$¢ i rodzaj
dochodu uzyskanego przez czlonka rodziny za miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym
nastapito uzyskanie dochodu w przypadku uzyskania dochodu po roku kalendarzowym
poprzedzajacym okres zasitkowy,

5. W przypadku osoby deklarujagcej samotne wychowywanie dziecka - odpis zupelny aktu
urodzenia dziecka lub odpis skrocony aktu zgonu drugiego z rodzicéw lub odpis podlegajacego
wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajacego alimenty lub odpis protokolu posiedzenia
zawierajacego tre$¢ ugody sadowej, lub odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej przed
mediatorem lub innego tytulu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad,
zobowigzujacych do alimentow,

6. W przypadku cudzoziemca karte pobytu i decyzj¢ o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na
pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktory uprawnia do wykonywania pracy.

7. Odpis prawomocnego orzeczenia sagdu orzekajacego rozwod lub separacje albo odpis zupethy
lub skrocony aktu zgonu malzonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie
wychowujacej dziecko.

8. Odpis zupelny aktu urodzenia dziecka w przypadku gdy ojciec jest nieznany.

9. Odpis prawomocnego orzeczenia sagdu oddalajacego powodztwo o roszczenia alimentacyjne, w
przypadku ubiegania si¢ o zasilek rodzinny przez osobe samotnie wychowujaca dziecko.

10. Odpis prawomocnego orzeczenia sadu zobowigzujacego jednego z rodzicéw do ponoszenia
calkowitych kosztéw utrzymania dziecka lub wskazujacego na pozostawanie dziecka pod opieka
naprzemienng obydwojga rodzicéw sprawowanych w porownywalnych 1 powtarzajacych sie
okresach w przypadku ubiegania si¢ o zasitek rodzinny przez osob¢ samotnie wychowujaca
dziecko,

11. Odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub zas§wiadczenie
sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o
przysposobienie dziecka w przypadku ubiegania si¢ o =zasitek rodzinny przez opiekuna
faktycznego dziecka lub rodzicow adopcyjnych,

12. Orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka w przypadku ubiegania si¢ o zasilek
rodzinny przez opiekuna prawnego dziecka,

13. Inne dokumenty, w tym o$wiadczenia, niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego.
W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu urodzenia dziecka:

zaswiadczenie lekarskie lub zaswiadczenie wystawione przez polozng potwierdzajace, ze matka
dziecka pozostawata pod opiekg medyczng nie podzniej niz od 10 tygodnia cigzy do porodu.
W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytulu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania
z urlopu wychowawczego:

a) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o terminie 1 okresie, na jaki zostal udzielony urlop
wychowawczy, oraz o co najmniej sze$ciomiesigcznym okresie pozostawania w stosunku pracy
bezposrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego;

b) inne dokumenty, w tym os$wiadczenia, niezb¢dne do ustalenia prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego.




W przypadku dodatku do =zasitku rodzinnego z tytulu rozpoczgcia roku szkolnego:
oswiadczenie o ucz¢szezaniu dziecka do szkoty ponadpodstawowej lub ponadgimnazjalne;.
W przypadku dodatku do zasitku rodzinnego z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza
miejscem zamieszkania: zaswiadczenie lub o$wiadczenie potwierdzajgce tymczasowe
zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania.
W przypadku, gdy okoliczno$ci sprawy majace wpltyw na prawo do zasitku rodzinnego wymagaja
potwierdzenia innym dokumentem niz wyzej wymienione, pracownik moze domagac si¢ takiego
dokumentu

Sposob zalatwienia sprawy: wydanie decyzji administracyjnej.

II. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Inowtodzu, ul. Spalska 2 , 97 -215 Inowt6dz

III. OPLATY

Nie podlega optacie.

IV. TERMIN | SPOSOB ZAtATWIENIA

Zalatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastgpic¢ nie poézniej niz w
ciggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od
dnia wszczecia postgpowania. W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia,
ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyplata przystugujacych $wiadczen nastepuje do
dnia 30 listopada. W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na nowy okres
zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrze$nia do dnia 31
pazdziernika, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych $wiadczen
nastepuje do dnia 31 grudnia. W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy zlozy wniosek wraz z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1
listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do §wiadczen rodzinnych oraz wyptata
przystugujacych §wiadczen nastgpuje do ostatniego dnia lutego nastgpnego roku.

V. TRYB ODWOLAWCZY

W ciggu 14 dni od dnia otrzymania decyzji, stronie przystuguje odwotlanie do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za po$rednictwem organu, ktory wydat
decyzja.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa do wniesienia
odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzj¢. Z dniem dorgczenia
organowi administracji publicznej o§wiadczenia o zrzeszeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania
przez ostatnia ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna i prawomocna.

VI. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003 roku o $wiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 111 z
pozn. zm.),

2. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. 0 cudzoziemcach (t. j. Dz. U. z 2020 r. , poz. 35),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z p6zn. zm.),

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 31 lipca 2018 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny
albo dochodu osoby uczacej si¢ stanowigcych podstawe ubiegania si¢ o zasitek rodzinny i specjalny
zasitek opiekunczy, wysokosci §wiadczen rodzinnych oraz wysokos$ci zasitku dla opiekuna (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1497),

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej
nad kobieta w cigzy, uprawniajacej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru
za$wiadczenia potwierdzajacego pozostawanie pod ta opieka (Dz. U. z 2010 r., Nr 183, poz. 1234),
6. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie
sposobu i trybu postgpowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu
informacji, jakie majg by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach 1 o$§wiadczeniach o ustalenie
prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1466).




VII. INNE INFORMACJE (UZUPELNIAJACE)

Prawo do $wiadczen rodzinnych przystuguje wowczas, gdy dochod na osob¢ w rodzinie nie
przekracza kwoty 674,00 zt na jednego cztonka rodziny lub 764,00 zt w przypadku, gdy cztonkiem
rodziny jest dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o
umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepetnosprawnosci. Przekroczenie kryterium
dochodowego uprawniajacego do otrzymania zasitku rodzinnego spowoduje obnizenie wysokosci
otrzymywanych §wiadczen. Zasitek rodzinny wraz z dodatkami wyptacany bedzie w wysokosci
roznicy pomiedzy taczng kwotg zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami przystugujgcymi rodzinie, a
kwota o ktora zostal przekroczony dochdd rodziny. Zasitek rodzinny wraz z dodatkami nie
przystuguje, jesli roznica ta jest mniejsza niz 20 zt. W przypadku uzyskania dochodu przez cztonka
rodziny, osobe uczaca si¢ lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna prawnego w roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy, ustalajgc dochdd cztonka rodziny, osoby uczace;j
si¢ lub dziecka pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, osiagniety w tym roku dochdd dzieli
si¢ przez liczbe miesigcy, w ktorych dochod ten byt uzyskiwany, jezeli dochod ten jest uzyskiwany
w okresie, na ktory ustalane lub weryfikowane jest prawo do $wiadczen rodzinnych. W przypadku
uzyskania dochodu przez cztonka rodziny, osob¢ uczacg si¢ lub dziecko pozostajace pod opicka
opiekuna prawnego po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy dochod ich ustala si¢
na podstawie dochodu cztonka rodziny, dochodu osoby uczacej si¢ lub dochodu dziecka
pozostajacego pod opieka opiekuna prawnego, powickszonego o kwotg osiagnietego dochodu za
miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktorym nastgpito uzyskanie dochodu, jezeli dochdd ten jest
uzyskiwany w okresie, na ktéry ustalane lub weryfikowane jest prawo do $wiadczen rodzinnych.
Przepisow o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje si¢ do dochodu z tytutu zatrudnienia lub inne;j
pracy zarobkowej i dochodu z tytulu wyrejestrowania lub rozpoczgcia pozarolniczej dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli cztonek rodziny, osoba uczaca si¢ lub dziecko pozostajace pod opieka opiekuna
prawnego utracili dochod z tych tytutow 1 w okresie 3 miesigcy, liczac od dnia utraty dochodu,
uzyskali dochdd u tego samego pracodawcy lub zleceniodawcy, lub zamawiajacego dzieto lub
ponownie rozpoczeli pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza.

VIII. SPIS ZALACZNIKOW
1. Whniosek o zasitek rodzinny 1 dodatki do zasitku rodzinnego

XI. PRACOWNICY UDZIELAJACY INFORMACJII W SPRAWIE

Emilia Kurek - Inspektor do spraw $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego

Stanowisko Imig i nazwisko

Inspektor ds. swiadczen
Opracowal rodzinnych Emilia Kurek
i funduszu alimentacyjnego

Zatwierdzit Kierownik GOPS Iwona Szczepanska




